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lI. Правила приема в МКДОУ.

2.1. При приеме МКДОУ знакомит родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, с образовательной программой дошкольного образования, правилами внутреннего распорядка воспитанников, правами и обязанностями участников образовательных отношений. Перечень необходимых для предоставления документов информация о сроках приема документов размещаются на  
информационном стенде МКДОУ и на официальном сайте организации в сети «Интернет» (30znam-sad2.caduk.ru ). факт ознакомления родителей (законным представителей) ребенка с вышеуказанными документами фиксируется в заявлении о приеме в МКДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации (ч.1ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных») (Приложение №1 к Порядку)
2.2 Прием в МКДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.3 Прием в МКДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ     «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
МКДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы Астраханской области «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области» http://www.gosuslugi.astrobl.ru или МФЦ.
Заявление подается непосредственно руководителю МКДОУ по установленной форме. Форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте МКДОУ в сети «Интернет» (приложение № 2 к Порядку).
2.4. Для приема в МКДОУ заявителю необходимо представить:
а) заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

б) документ, удостоверяющий личность  родителей (законных представителей), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со ст.10 Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
в) родители (законные представители) детей для зачисления ребенка в МКДОУ предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 
г) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
д) медицинское заключение для детей, поступающих впервые в образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования;

е) рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья)
б) родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, а также при наличии условий в МКДОУ. 

2.6. Требование предоставления иных документов для приема детей в МКДОУ в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 
2.7. Заявление о приеме, оригинал паспорта, удостоверяющего личность родителей (законных представителей) или документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации, а также указанные выше документы предъявляются руководителю МКДОУ до начала посещения ребенком МКДОУ.
2.8. Заявление о приеме в МКДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем МКДОУ или уполномоченным им лицом - специалистом по кадрам МКДОУ, в журнале приема заявлений родителей (законных представителей ребёнка) о приеме в МКДОУ.
2.9. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка (приложение № 3 к Порядку) в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МКДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя и печатью МКДОУ.
2.10. После приема документов и выдачи расписки МКДОУ заключает договор об образовании по образовательной программе дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
2.11. Руководитель издает распорядительный акт о зачислении ребенка в МКДОУ (далее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде МКДОУ. На официальном сайте МКДОУ в сети Интернет (30znam-sad2.caduk.ru) размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
2.12. На каждого ребенка, зачисленного в МКДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся:

- заявление родителей (законных представителей) ребёнка,

-договор об образовании, заключенный между родителями (законными представителями) ребёнка и МКДОУ, 

- согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) ребенка и персональных данных ребенка,

- копия паспорта родителя или законного представителя ребёнка (копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации), 

- копия свидетельства о рождении ребёнка (копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка)), 

- медицинское заключение (карта) на ребенка,
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
2.13 Руководитель МКДОУ несет персональную ответственность за соблюдение настоящего Порядка  и оформление процедуры зачисления детей в МКДОУ.

                Приложение № 1 к Порядку 
Согласие субъекта персональных данных 

на обработку персональных данных в информационных системах 

Я, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
документ, удостоверяющий личность _______________ серия______ № ________,
    (вид документа)
выдан ________________________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрированный (ая) по адресу: _______________________________________

______________________________________________________________________

действующий (ая) от себя и от имени несовершеннолетнего ребёнка (далее  – Обучающийся): ____________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребёнка)

документ, удостоверяющий личность ребенка _____________серия____ № _______,
                         (вид документа)
выдан ________________________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрированного (ой) по адресу: _______________________________________

______________________________________________________________________,

на основании___________________________________________________________

(заполняется для законного представителя - 

______________________________________________________________________

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия)
	даю свое согласие 
	МКДОУ ЗАТО Знаменск ДС №2 «Теремок»









       (наименование образовательной организации)
(далее – Организация) зарегистрированной по адресу: _______________________

	г. Знаменск, ул. Королева 12А


(адрес образовательной организации)
на автоматизированную обработку персональных данных: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, передачу (предоставление, доступ), в соответствии с целями, указанными в настоящем согласии следующих персональных данных:

– своих: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты документа, удостоверяющего личность, гражданство, адреса регистрации и фактического проживания, СНИЛС, контактные телефоны, место работы;

– обучающегося: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты документа, удостоверяющего личность, фотография, адреса регистрации и фактического проживания, СНИЛС; данные о состоянии здоровья (в объеме, необходимом для допуска к обучению и создания оптимальных условий обучения); место обучения (организация); результаты освоения образовательных программ; результаты прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации, данные о посещаемости занятий; информация об участии и результатах участия в конкурсах, олимпиадах, фестивалях, конференциях, соревнованиях и других массовых мероприятиях.

Цели обработки персональных данных: 

– реализация образовательной деятельности в соответствии с Федеральным законом от  29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

– внесение сведений об Обучающемся в информационные системы АИС (ГИС) «Контингент», АИС «Дневник.ру», АИС «Зачисление ОО», АИС «Комплектование в ДОУ» для персонализированного учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам в рамках единой федеральной межведомственной системы ГИС «Контингент»;

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует на период обучения Обучающегося в Организации.

Разрешаю предоставление моих персональных данных и персональных данных Обучающегося третьим лицам в соответствии с заключенными договорами и соглашениями, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, в объеме, необходимом для достижения цели обработки. 

Мне разъяснены мои права и обязанности в части обработки персональных данных, в том числе право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Организации по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку ответственному сотруднику организации, и обязанность проинформировать Организацию в случае изменения моих персональных данных и персональных данных Обучающегося.
«____»__________ 201__ г.        ________________    ________________________
(подпись)

(фамилия, имя, отчество)

	
	Приложение 2

	
	к порядку

	
	

	
	Заведующему МКДОУ ЗАТО Знаменск ДС №2 «Теремок»

	
	Шиловой Ирине Викторовне

	
	(Ф.И.О.)

	
	от

	
	(ФИО родителя(законного представителя)

	
	проживающего(ей) по адресу:

	
	

	
	документ, удостоверяющий личность 

	
	

	
	данные документа, удостоверяющего личность

	
	тел.

	
	электронный адрес:  


Заявление

    Прошу принять моего ребенка _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

«_____»___________ 20__ г., ___________________________________________________,

                  (дата рождения)    


                            (место рождения)

проживающего по адресу _____________________________________________________________,

	в МКДОУ ЗАТО Знаменск ДС №2 «Теремок»

	(наименование образовательной организации)


______________________________________________ с «_____» _______________ 20__ г.

С уставом организации и лицензией на осуществление образовательной деятельности ознакомлен(а)

«______» _____________ 20__ г /___________________/ ___________________________

     




     (подпись заявителя)           
                                      (Ф.И.О.)

    
В   соответствии   с   требованиями   статьи   9   Федерального  закона от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  даю  свое согласие на обработку с использованием средств автоматизации моих персональных данных и данных  моего  ребенка,  включающих  фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес  проживания,  контактный  телефон, реквизиты свидетельства о рождении ребенка,  при  условии,  что  их  обработка осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

«______» _____________ 20__ г /___________________/ ___________________________

     




(подпись заявителя)           
(Ф.И.О.
Приложение № 3 к Порядку

Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение муниципального образования «Закрытое административно- территориальное образование Знаменск Астраханской области» «Детский сад №2 «Теремок»»
Расписка

в получении документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка 
Настоящим удостоверяется, что заявитель, родитель (законный представитель)_________________________________________________________________

__________________________________представил в МКДОУ нижеследующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Оригинал / копия
	Количество

	1
	Заявление о приеме ребенка
	оригинал
	

	2
	Свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
	копия
	

	3
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (предоставляются по желанию родителей (законных представителей))
	копия
	

	4
	Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка
	оригинал
	

	5
	Согласие на обработку персональных данных
	оригинал
	

	6
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка 
	копия
	

	7
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (предоставляются иностранными гражданами или лицами без гражданства)
	копия
	

	
	Итого
	
	


Регистрационный № заявления ________ от ___________________

Дата выдачи  « ____» ______________20 ___г. 
Документы сдал:                                                    

Документы принял:   

_____________________________                  

 ______________________________
                (Ф.И.О., подпись) 





(Ф.И.О., подпись)
  М.П.
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СОГЛАСОВАНО:
Председатель Совета родителей 
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ДС №2 «Теремок»


_____ И. Н. Вавилова
Протокол №3 от 06.03.2019


СОГЛАСОВАНО:
Председатель Управляющею Совета 
МКДОУ ЗАТО Знаменск 
ДС Ш2 «Теремок»


Н. В. Серебрякова 
Протокол №1 от 05.03.2019


Порядок приема 
на обучение по образовательным программам дошкольного 


образования в муниципальное казенное дошкольное образовательное 
учреждение муниципального образования "Закрытое административно- 


территориальное образование Знаменск Астраханской области"
"Детский сад №2 «Теремок»"


1. Общие положения.
1.1. Порядок приема детей в МКДОУ ЗАТО Знаменск ДС №2 «Теремок» (далее - 


Порядок), осуществляющее образовательную деятельность по образовательной программе 
дошкольного образования (далее -  программа), разработано в соответствии со статьей 30 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 
«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования». Постановлением администрации муниципального образования 
«Закрытое-территориальное образование Знаменск Астраханской области» от 24.12.2018 г. 
№ 1164 « Об утверждении административного регламента по предоставлению услуги 
«Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основные образовательные прог раммы дошкольного образования».
1.2. Настоящий Порядок определяет правила приема в МКДОУ ЗАТО Знаменск ДС №2 
«Теремок» (далее - образовательное учреждение) всех граждан Российской Федерации, 
имеющих право на получение дошкольного образования, а также обеспечивает прием в 
МКДОУ граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих 
на территории, за которой закреплена организация.
Прием в МКДОУ иностранных граждан и лиц без гражданства осуществляется в 
соответствии с международными договорами РФ. действующим законодательством в сфере 
образования и настоящим порядком.
1.3. В МКДОУ зачисляются дети в возрасте от 1,5 лет до достижения ребенком возраста 
получения начального общего образования, но не позже достижения возраста 8 лет (возраст 
определяется по состоянию на 31 августа текущего года).
1.4. В приеме ребенка в МКДОУ может быть отказано лишь в случае отсутствия в нем 
свободных мест.
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